ДОГОВОР № ____
оказания услуг  по ведению бухгалтерского учета 

г. Москва









"___" __________ 20__ г.

Индивидуальный предприниматель Муравлева Юлия Сергеевна именуемая в дальнейшем "Исполнитель", действующая на основании Свидетельства серия 50 № 010382948 от 27.10.2008 г., с одной стороны, и 
___________________________________________________________, именуемое в дальнейшем "Заказчик", в лице ____________________________________________________, действующего на основании ________, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем: 

I. Предмет Договора

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя выполнение следующих обязательств по бухгалтерскому обслуживанию Заказчика:

1.1.1. ведение бухгалтерского и налогового учета, начиная с ______________ 20___ года, в соответствии с действующим законодательством РФ, на основании первичных документов, предоставляемых Заказчиком, в т.ч. выписки и платежные поручения из банка, счета, акты/накладные  и  счета-фактуры, полученные от поставщиков, а также выставленные клиентам, z-отчеты (в случае наличия кассового аппарата), БСО, чеки, квитанции, договоры;

1.1.2. предоставление по запросу Заказчика стандартных отчетов о проделанной работе из программного комплекса 1С; 

1.1.3. подготовка и сдача бухгалтерской и налоговой отчетности в ИФНС, органы статистики и ФСС по формам и в сроки, предусмотренные действующим на момент сдачи отчетности законодательством РФ;
1.1.4. подготовка платежных поручений по налогам и сборам РФ в формате Excel, необходимых Заказчику для оплаты налоговых платежей, в сроки предусмотренные законодательством РФ, но не позднее, чем за 24 часа до крайнего срока уплаты соответствующего налога;

1.1.5. консультирование Заказчика по текущему состоянию бухгалтерского и налогового учета организации Заказчика
1.1.6. оказание дополнительных услуг за дополнительную плату в соответствии с приложением к настоящему договору, в том числе курьерское обслуживание, подготовка первичных документов, подключение и обслуживание электронной системы сдачи отчетности, налоговый консалтинг, получение различных справок, актов, писем, свидетельств, регистрацию ККМ, получение Извещений из внебюджетных фондов.

II. Обязанности Заказчика

2.1 В течение первых 5 рабочих дней каждого квартала Заказчик обязуется представлять Исполнителю достоверные первичные бухгалтерские документы за прошлый квартал в полном объеме по перечню из п. 1.1.1. 

2.2 Заказчик самостоятельно или через курьера Исполнителя, согласно Приложению №1 осуществляет: 
2.2.1 доставку первичных и прочих документов, необходимых для ведения бухгалтерского и налогового учета Исполнителю;
2.2.2 прием бухгалтерской и налоговой отчетности от Исполнителя для визирования руководством Заказчика. 
2.3 Не позднее, чем за 5 рабочих день до крайнего срока представления бухгалтерской и налоговой отчетности в налоговые органы РФ, полный комплект отчетности должен быть подписан Генеральным директором Заказчика (или уполномоченным по доверенности представителем Заказчика) и заверен печатью Заказчика.
2.4 Для начала текущего бухгалтерского обслуживания Заказчик обязан предоставить следующую информацию:
2.4.1 Штатное расписание. 
2.4.2 Учетная политика для целей бухгалтерского учета.
2.4.3 Учетная политика для целей налогового учета.
2.4.4 Копии учредительные документы (Устав, ОГРН, ИНН, Решение о создании, Приказ на главного бухгалтера, последнюю Выписку из ЕГРЮЛ, Письмо из Росстата, Справку из банка об открытии расчетного счета).
2.4.5 Извещения из внебюджетных фондов (ФСС, ФОМС, ПФР).
2.5 При отсутствии этих документов Заказчик может оформить отдельную заявку с указанием информации по сотрудникам в штате организации Заказчика, для подготовки Исполнителем комплекта документов, обязательных для ведения бухгалтерского и налогового учета

III. Обязанности Исполнителя

3.1 Ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется Исполнителем на основании оригиналов первичных документов по перечню п. 1.1.1., либо на основании копии оригинального документа в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ. 
3.2 При условии выполнения Заказчиком сроков предоставления всех первичных документов за истекший период в соответствии с пунктом п.2.1. настоящего Договора, Исполнитель обязан составить и предоставить на подпись Заказчику не позднее, чем за 2 рабочих дней до крайнего срока, предусмотренного законодательством РФ, бухгалтерскую и налоговую отчетность предоставления бухгалтерской и налоговой отчетности в налоговые и другие государственные органы 

3.3 В случае несоблюдения Заказчиком условия п.2.1 настоящего Договора Исполнитель обязан составить и предоставить на подпись Заказчику бухгалтерскую и налоговую отчетность по формам, предусмотренным действующим законодательством РФ, не ранее 5 рабочих дней со дня передачи Заказчиком первичной документации Исполнителю. 

3.4 Исполнитель обязуется хранить в тайне "конфиденциальную информацию", под которой подразумевается содержание Договора и любые данные, предоставляемые каждой из сторон друг другу в связи с выполнением Договора, не открывать и не разглашать в общем или в частности эту информацию какой-либо третьей стороне без предварительного согласия другой стороны. 
3.5 Обязательства сторон относительно конфиденциальной информации не распространяются на общедоступную информацию. 

3.6 Исполнитель обязуется информировать Заказчика об отсутствии необходимых для ведения бухгалтерского и налогового учета документов, а так же о первичных документах Заказчика, оформленных с нарушением действующего законодательства РФ.
3.7 В соответствии с приложением к настоящему договору Исполнитель оказывает в пределах обозначенных лимитов дополнительные сервисы: курьерское обслуживание и подготовка исходящих бухгалтерских первичных документов.
IV. Ответственность Исполнителя

4.1. Исполнитель несет ответственность за несвоевременную сдачу полного комплекта отчетности в ИФНС, внебюджетные фонды и органы статистики при соблюдении заказчиком сроков, указанных в п. 2.1. настоящего Договора.

4.2. Обязательства, которые могут возникнуть у Исполнителя настоящего договора в связи с выполнением пункта 4.1. настоящего договора, сохраняют юридическую силу в течение 3-х лет с момента окончания действия настоящего договора.

4.3. Исполнитель не несет ответственности за убытки Заказчика, возникшие по причинам, не указанным в п. 4.1. настоящего Договора, в том числе в результате ошибок, допущенных до даты заключения настоящего договора, а также в результате следствий этих ошибок, выявленных Исполнителем в период обслуживания Заказчика. 

4.4. Исполнитель не несет ответственности за искажения в бухгалтерской и налоговой отчетности, возникшие в результате несвоевременной (в нарушение пункта 2.1 настоящего договора) сдачи Заказчиком Исполнителю первичной документации, а также из-за недостоверности или отсутствия каких-либо данных в первичных документах, переданных Исполнителю.

4.5. Исполнитель не несет ответственности за убытки, несвоевременную сдачу отчетности Заказчика, штрафы и пени при восстановлении бухгалтерского и налогового учета за прошлые периоды.

4.6. Исполнитель несет ответственность за сохранность документов, полученных от Заказчика только в том случае, если при передаче первичных и иных документов Исполнителю Заказчиком была составлена подробная опись документов. 

V. Ответственность Заказчика

5.1. Заказчик несет ответственность за достоверность и полноту информации, отраженной в первичных и иных документах, передаваемых Исполнителю в течение всего срока обслуживания.

5.2. В случае нарушения Заказчиком сроков, определенных в пункте 2.1. настоящего Договора, Заказчик самостоятельно оплачивает штрафные санкции, предъявленные налоговыми органами к Заказчику в результате несвоевременной сдачи отчетности.

VI. Стоимость бухгалтерского обслуживания и порядок оплаты
6.1. Стоимость регулярного бухгалтерского обслуживания определяется в соответствии с Приложением №1 к настоящему Договору, являющемуся его неотъемлемой частью.

6.2. Оплата услуг Исполнителя осуществляется ежемесячно авансовыми платежами не позднее 5 числа текущего месяца.

6.3. Счет, выставленный Исполнителем, оплачивается в течение 3-х рабочих дней с момента его выставления.

6.4. Оплата производится в рублях.

6.5. В случае задержки оплаты Заказчиком услуг Исполнителя более чем на один месяц (в течение 30 календарных дней), Исполнитель имеет право в одностороннем порядке расторгнуть настоящий договор, о чем извещает Заказчика письмом, направленным на его юридический адрес. В случае отсутствия ответа Заказчика на данное письмо и отсутствия оплаты услуг в течение пяти рабочих дней после отправки указанного письма, Исполнитель перестает нести ответственность по  настоящему договору, начиная с отчетного периода (квартала), в котором были допущены указанные нарушения оплаты услуг Исполнителя, а также за последующие периоды. Первичные документы Заказчика пересылаются Исполнителем по юридическому адресу Заказчика. 

6.6. Стоимость дополнительных услуг, фактически оказанных Заказчику в истекшем месяце, определяется на основании ежемесячного отчета Исполнителя и Акта оказанных услуг в конце каждого месяца. 

6.7. Ежемесячно после выставления Акта оказанных услуг Исполнитель производит Сверку фактического объема операций Заказчика с договорным объемом, определенным в исходном договоре, на основании которого либо сохраняется  прежний тариф, либо осуществляется переход на другой тариф, соответствующий актуальным условиям обслуживания Заказчика. 
6.8. В случае если превышение фактического объема операций в истекшем периоде составляет более 10% от объема, обозначенного в исходном приложении к настоящему договору, Исполнитель оставляет за собой право рассчитать сумму доплаты и выставить корректирующие счета за истекший период обслуживания на основании Сверки фактического объема операций Заказчика и текущих тарифов на обслуживание. Изменение стоимости бухгалтерского обслуживания согласуется между Исполнителем и Заказчиком в Дополнительном соглашении к настоящему договору, которое вступает в силу с даты его подписания сторонами. 
VII. Срок действия, расторжение и продление договора

7.1. Срок действия настоящего Договора начинается со дня подписания по "31" декабря 20____ г. В случае, если за 30 дней до окончания действия Договора, указанного в настоящем пункте, ни одна из сторон не уведомит другую о намерении расторгнуть Договор, действие Договора считается автоматически продленным на следующий год.

7.2. Заказчик или Исполнитель в любое время по своему желанию может расторгнуть настоящий Договор, предварительно уведомив об этом другую сторону не позднее, чем за 30 календарных дней до даты расторжения Договора. 

7.3. Расторжение Договора одной из сторон не освобождает стороны от удовлетворения взаимных претензий, наступивших до момента расторжения Договора, если иное не предусмотрено настоящим договором.

7.4. В случае расторжения договора в конце отчетного периода, обязанность по составлению и сдаче бухгалтерской и налоговой отчетности переходит к Заказчику. 
7.5. Исполнитель составляет и сдает годовую отчетность в полном объеме при продлении действия договора до конца первого квартала, следующего за отчетным годом. В случае расторжения договора ранее 31 марта года, следующего за отчетным годом, обязанность по составлению и сдаче бухгалтерской и налоговой отчетности передается от Исполнителя к Заказчику.

7.6. В случае расторжения договора Исполнитель передает Заказчику, а Заказчик принимает все документы, хранящиеся у Исполнителя.

7.7. Все споры и разногласия между сторонами, которые могут возникнуть по Договору, если они не будут разрешены путем переговоров, передаются для разрешения в Арбитражный суд г. Москвы. 

7.8. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания его обеими сторонами.

7.9. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из сторон.

VIII. Адреса и банковские реквизиты

	Исполнитель: 

Индивидуальный предприниматель
Муравлева Юлия Сергеевна

Адрес: 141281, Московская обл, г. Ивантеевка, ул. Бережок, д. 6, кв. 105
ИНН:  234305458220

Р/с 

БИК 

К/с  

ОГРНИП: 3085001300100046

Тел. (915) 091-01-94

Факс (499) 948-20-85
Паспорт 
___________________ (Муравлева Ю. С.)
Индивидуальный предприниматель
	Заказчик:

Адрес:

ИНН/КПП:

Р/с:

БИК:

К/с:

ОГРН:

ОКПО:

Тел.

Факс

_______________________ (________________)

Генеральный директор

ООО «»


ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Договору № _________  от  «___» ______ 20__ года

г. Москва







«___» ______ 20__ г.

Индивидуальный предприниматель Муравлева Юлия Сергеевна именуемая в дальнейшем "Исполнитель", действующая на основании Свидетельства серия 50 № 010382948 от 27.10.2008 г., с одной стороны, и 

___________________________________________ именуемое в дальнейшем "Заказчик", в лице ___________________________________________, действующего на основании _______, с другой стороны, составили настоящее Приложение № 1 к договору  № ___  от «___» ______ 20__ года о нижеследующем: 

1. Стоимость и условия ежемесячного бухгалтерского обслуживания:
1.1. Плата за базовый комплекс бухгалтерских услуг в программном комплексе "1С", составляет 5000 (Пять тысяч) рублей в месяц (НДС не облагается)  и включает до 30 операций в месяц.

2.1. Плата за базовый комплекс бухгалтерских услуг в программном комплексе "1С", составляет 10000 (Десять тысяч) рублей в месяц (НДС не облагается)  и включает до 60 операций в месяц.

3.1. Плата за базовый комплекс бухгалтерских услуг в программном комплексе "1С", составляет 15000 (Пятнадцать тысяч) рублей в месяц (НДС не облагается)  и включает до 120 операций в месяц.

4.1. Плата за базовый комплекс бухгалтерских услуг в программном комплексе "1С", составляет 20000 (Двадцать тысяч) рублей в месяц (НДС не облагается)  и включает до 500 операций в месяц.

5.1. Плата за базовый комплекс бухгалтерских услуг в программном комплексе "1С", составляет 30000 (Тридцать тысяч) рублей в месяц (НДС не облагается)  и включает до 900 операций в месяц.

6.1. Плата за сдачу нулевой отчетности, составляет 3000 (Три тысячи) рублей в квартал (НДС не облагается)  и включает сдачу отчетности при отсутствии движения по расчетному счету, подтвержденного справкой по форме банка.
2. Стоимость дополнительных услуг: бухгалтерских, кадровых, курьерских, юридических и секретарских - оплачивается в соответствии с текущим прайс-листом организации на основании ежемесячного Акта и отчета Исполнителя на фактически оказанные дополнительные услуги.
3. Стоимость получения справок, выписок, писем, извещение, актов и пр. 
3.1. Срочная документация 2000 рублей за единицу.
3.2. Несрочная в срок от 5 до 30 рабочих дней 1000 рублей за единицу.
4. Стоимость регистрации ККМ от 5000 рублей.
5. Прочие положения

5.1.Настоящее Приложение является неотъемлемой частью Договора, в нем полностью сохранена терминология Договора.

5.2.Настоящее Приложение вступает в силу с момента подписания его обеими сторонами.

	Исполнитель: 

Индивидуальный предприниматель

Муравлева Юлия Сергеевна

Адрес: 141281, Московская обл, г. Ивантеевка, ул. Бережок, д. 6, кв. 105
ИНН:  234305458220

Р/с 

БИК 

К/с  

ОГРНИП: 3085001300100046

Тел. (915) 091-01-94

Факс (499) 948-20-85
Паспорт 
___________________ (Муравлева Ю. С.)

Индивидуальный предприниматель
	Заказчик:

Адрес:

ИНН/КПП:

Р/с:

БИК:

К/с:

ОГРН:

ОКПО:

Тел.

Факс

_______________________ (________________)

Генеральный директор

ООО «»


Исполнитель:
                                                                                                                   Заказчик:

________________(Муравлева Ю. С.)

___________________ (___________________)

